	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ РВ ФДМУ по Одеській та Миколаївській областях з кадрових питань  (особового складу) від                25.11.2019 № 01-164к




УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття  посади державної служби категорії „В” – головного спеціаліста відділу управління державним майном Регіонального відділення Фонду державного майна України по Одеській та Миколаївській областях 
 (65048, м. Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- веде облік об’єктів державного майна, які в процесі приватизації не увійшли до статутних капіталів господарських товариств, але залишилися на їх балансі;

- організує роботу щодо проведення інвентаризації державного майна, яке в процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств;

- узагальнює матеріали інвентаризації та вносить відповідні зміни до підсистеми ІППС „ЕТАП-Майно”;

- організує роботу з питань внесення пропозицій щодо прийняття управлінських рішень стосовно державного майна, яке в процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств, але залишилось на їх балансі;

- здійснює перевірки, в межах компетенції регіонального відділення, щодо утримання, збереження та використання державного майна, яке у процесі приватизації не увійшло до статутного капіталу господарських товариств;

- здійснює перевірки, в межах компетенції регіонального відділення, щодо виконання умов договорів, укладених регіональним відділенням, а саме: зберігання, безстрокового безоплатного користування та списання державного майна, яке в процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств;

- приймає участь у роботі комісій по передачі до комунальної власності державного майна, яке у процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств, але залишилось на їх балансі;

- організовує роботу та приймає участь у комісій зі списання державного майна, яке у процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств;

- приймає участь у роботі комісії зі списання майна, яке перебуває у віданні Національної академії наук і галузевих академій наук та розташоване на території Одеської та Миколаївської областей;

- приймає участь, в межах компетенції регіонального відділення, у комісіях з виключення захисних споруд цивільного захисту, що в процесі приватизації не увійшли до статутних капіталів господарських товариств, але залишились на їх балансі з фонду захисних споруд;

- готує та контролює звернення до керівників господарських товариств та правоохоронних органів щодо порушень чинного законодавства, які виявлені в процесі здійснення контрольних перевірок за використанням державного майна, яке в процесі приватизації не увійшло до статутних капіталів господарських товариств, але залишило на їх балансі;

- готує звіти до Фонду державного майна України та відповідає за своєчасне надання звітів, а також виконання доручень Фонду державного майна України;

- організує роботу по забезпеченню належної архівації та зберіганню даних за підсумками роботи відділу;

- здійснює листування з питань, які відносяться до компетенції відділу. 


	Умови оплати праці
	1)посадовий оклад – 5110 грн.;

2) надбавка до посадового окладу за ранг відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15 „Питання оплати праці працівників державних органів”;

3) надбавки та доплати (відповідно статті 52 Закону України „Про     державну службу”)  


	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду

	Безстроково

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби;
2) резюме за формою згідно з додатком 21 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата; 
реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;
3) заяву, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

         Інформація подається через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС (на електронні документи, що подаються для участі у конкурсі, накладається кваліфікований електронний підпис кандидата) або до конкурсної комісії особисто, або надсилається поштою на адресу Регіонального відділення: 65048, м. Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15 

Інформація приймається до 18 год. 00 хв. 05 грудня 2019 року.   
                

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посади державної служби


	Місце, час і дата початку проведення оцінювання кандидатів

	Тестування на знання законодавства проводиться у приміщенні Регіонального відділення Фонду державного майна України по Одеській та Миколаївській областях (м.Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15,  11-й поверх, каб. № 1115)
о 10.00 год. 11 грудня 2019 року


	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу

	Яковлева Ольга Леонідівна

 тел. (048) 728-74-97

 sweet_51@ spfu.gov.ua
      

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища освіта, не нижче ступення молодшого бакалавра або бакалавра.


	2
	Досвід роботи
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою

	Вільне володіння державною мовою

	4
	Володіння іноземною мовою
	Необов’язково  

	Вимоги до компетентності

Вимога
Компоненти вимоги
1
Уміння працювати з комп’ютером 

Рівень досвідченого користувача; досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel); навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет, досвід роботи в  спеціалізованих програмах з ведення бухгалтерського обліку.
2
Необхідні ділові якості
Компетентність, організаторська здібність, дисциплінованість, оперативність, активність.
3
Необхідні особистісні якості
Комунікабельність, відповідальність, чесність, ініціативність, здатність до швидкого прийняття самостійного рішення.
Професійні знання
Вимога
Компоненти вимоги
1
Знання законодавства
Знання:

Конституції України; 
Закону України „Про державну службу”; 

Закону України “Про запобігання корупції”  
2

Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями    та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення   про структурний   підрозділ)

Закону України „Про Фонд державного майна”; 

Закону України „Про передачу об’єктів права державної та комунальної власності”



